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УТВЕРЖДЕНО

приказом министерства образования Иркутской области 

от _______________  № _______

ПОЛОЖЕНИЕ

об образовательном учреждении - пункте проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования 
1. Общие положения

1. Положение об образовательном учреждении - пункте проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования с использованием механизмов независимой оценки знаний путем создания территориальных экзаменационных комиссий в рамках построения общероссийской системы оценки качества образования общеобразовательных учреждений Иркутской области (далее – ОУ-ППЭ) определяет порядок создания, формирования штата работников, полномочия, функции ОУ-ППЭ.

ОУ-ППЭ организуется для проведения в установленном порядке государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования с использованием механизмов независимой оценки знаний путем создания территориальных экзаменационных комиссий в рамках построения общероссийской системы оценки качества образования (далее – ГИА в новой форме) на базе общеобразовательного учреждения при условии соблюдения следующих требований:

наличие необходимого количества посадочных мест в помещениях (аудиториях);

обеспечение учреждения средствами связи;
соответствие санитарно-гигиеническим требованиям и требованиям противопожарной безопасности;

обеспечение требований информационной безопасности.
2. Решение об открытии ОУ-ППЭ на базе общеобразовательного учреждения принимается руководителем органа местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области, осуществляющих управление в сфере образования (далее – МОУО) и утверждается правовым актом МОУО. 
3. Открытие ОУ-ППЭ осуществляется на основании акта проверки готовности пункта к проведению ГИА в новой форме.
2. Организация деятельности ОУ-ППЭ

4. Количество ОУ-ППЭ определяется МОУО, исходя из общей численности участников ГИА в новой форме в муниципальном образовании и вместимости намеченных пунктов (наличие в них необходимого количества посадочных мест).

5. Каждое ОУ-ППЭ должно быть обеспечено средством связи – телефоном (по возможности, факсом и электронной почтой).

Каждый участник ГИА в новой форме обеспечивается отдельным рабочим местом, к которому должен быть свободный доступ организатора в аудитории. Рабочие места в аудиториях, предназначенные для участников ГИА в новой форме, должны быть пронумерованы с указанием ряда и места.
6. Рекомендуемое количество участников ГИА в новой форме для размещения в аудитории должно быть не более 15. 

3. Управление ОУ-ППЭ в период подготовки и проведения ГИА в новой форме
7. Управление подготовкой и проведением экзамена в ОУ-ППЭ осуществляет руководитель ОУ-ППЭ, назначаемый правовым актом МОУО. 

8. Руководителем ОУ-ППЭ может быть назначен руководитель образовательного учреждения, на базе которого организовано ОУ-ППЭ. 
9. Руководитель ОУ-ППЭ несет ответственность за организацию и соблюдение установленного порядка проведения экзамена.
10. Руководитель ОУ-ППЭ должен быть ознакомлен с правовым актом МОУО о его назначении, а также со сроками и временем проведения экзамена. Факт ознакомления с правовым актом МОУО о назначении руководителя ОУ-ППЭ фиксируется его личной подписью в правовом акте МОУО.
11. Руководитель ОУ-ППЭ подчиняется: министерству образования Иркутской области, территориальной экзаменационной комиссии, МОУО. 

12. Руководитель ОУ-ППЭ приступает к своим обязанностям не позднее, чем за 3 дня до даты проведения экзамена. 
13. Руководитель образовательного учреждения выделяет из аудиторного фонда общеобразовательного учреждения следующие помещения:

аудитории, в которых будет проводиться экзамен;
пункт оказания медицинской помощи;

пункт охраны правопорядка.

Руководитель ОУ-ППЭ обеспечивает изоляцию указанных помещений от остальных помещений ОУ-ППЭ.

14. Руководитель ОУ-ППЭ заблаговременно выделяет отдельное помещение (штаб), исключающее доступ посторонних лиц, укомплектованное телефоном, компьютером с необходимым программным обеспечением, принтером, сейфом.  
15. За 1 день до проведения экзамена руководитель ОУ-ППЭ оформляет протокол готовности ОУ-ППЭ к проведению экзамена.
16. Руководитель образовательного учреждения заблаговременно обеспечивает подготовку аудиторий, в которых будут проводиться экзамены.
17. В аудиториях необходимо убрать (закрыть) стенды, плакаты и прочие материалы, в которых представлена справочно-познавательная информация по дисциплине экзамена.

18. При организации проведения экзамена по физике необходимо подготовить комплекты лабораторного оборудования для выполнения экспериментального задания. 

19. Не позднее, чем за 1 час до начала экзамена руководитель                  ОУ-ППЭ назначает из числа организаторов помощника и необходимое количество дежурных по этажам с учетом план-схемы здания (переходы, коридоры и т.д.) и исходя из того, что на этаже должно быть не менее 2 дежурных. Остальных организаторов случайным образом распределяет по аудиториям.

20. Необходимое количество организаторов в аудитории рекомендуется определять исходя из следующего: 

организаторы не должны быть учителями по соответствующему или родственному предмету (математика – физика, история – обществознание и т.д.).

на этапе выполнения экспериментального задания по физике в аудитории должен находиться учитель физики, не преподающий в данном классе;
для каждой аудитории, в которой будет проходить экзамен, необходимо назначить одного ответственного организатора и одного организатора; 

в каждой аудитории должны постоянно находиться не менее 2 организаторов;

21. Руководитель ОУ-ППЭ обязан:
обеспечить готовность помещений учреждения к проведению экзамена;
обеспечить четкое исполнение организаторами возложенных на них обязанностей;
обеспечить проведение экзамена в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, инструктивно - методических материалов, оперативно решать возникающие затруднения;

оказать содействие назначенным в ОУ-ППЭ общественным наблюдателям;

оказывать содействие общественным наблюдателям;

обеспечить информационную безопасность проведения экзамена, получения и хранения экзаменационных материалов;

организовать сбор использованных и неиспользованных экзаменационных материалов;

обеспечить доставку пакетов с бланками ответов участников экзамена уполномоченному представителю МОУО, для последующей передачи пакетов с экзаменационными материалами в региональный центр обработки информации (далее – РЦОИ). 
(Примечание: для муниципальных образований, работающих по технологии для отдаленных и труднодоступных местностей (далее –                   ТОМ-ППОИ), заполненные бланки ответов участников ГИА в новой форме передаются в пункт первичной обработки информации для сканирования и последующей передачи электронного образа бланков в РЦОИ);
обеспечить отправку использованных и неиспользованных материалов на хранение в МОУО;

оформить акты;
получения экзаменационных материалов;
отправки заполненных бланков ответов на обработку в ТОМ-ППОИ,
отправки использованных и неиспользованных экзаменационных материалов на хранение в МОУО; 

отправки апелляций и протоколов к ним в конфликтную комиссию;
отправки форм протоколов инспекции в РЦОИ.
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